
West Lake Elementary School 
Instructions for Student Personal Items Collection June 2020 

 
● One parent per family should attend to pick up school items.  Children should not attend.  
● It is recommended to bring a bookbag, grocery bag, or something to carry your children’s 

work, crayon boxes, belongings, etc.  
● Face coverings are required - gloves are recommended.  
● Social distance (6 feet apart is required).  
● It is not required that you return any books at this time (library or classroom), but if you 

do, please label the teacher's name on the book for classroom books.  There will be a 
collection area outside the media center for books.  

● Any lost and found items will be out in front of the cafe/gym. If you have already picked 
up your child’s personal items, you do not need to come again. 

● There will be a designated entrance and separate exit. Parents must arrive and enter 
through the front door of the school. Please plan to exit through our gym. This will 
eliminate unnecessary contact with others.  

● When you enter the school you will go directly to your child’s classroom and pick up their 
belongings from their desk/table spot. Teachers have been asked to remain at home in 
order to limit the number of people in the building at one time. They will have all items 
prepared and on desks. To respect social distancing and phase 1 expectations from the 
governor, you cannot gather in rooms, in groups in hallways, etc.  

● Class/Track Assignment letters for the 2020-2021 school year will be on your child’s 
desk. 

● Any previously ordered class pictures and yearbooks will be on your child’s desk 
(pending timely delivery to the school) If not available, we will be sure to distribute at a 
later time.  

● Any Chromebooks, iPads and Hotspots should not be returned to the school until further 
notice.  (The only exception is for those students who are moving away from WCPSS.  If 
you are transferring to another WCPSS school, please keep the device(s).)  

● Parents who have student medications remaining at the school will be contacted 
individually by a member of the office staff regarding medication pick-up options.  

 
Please adhere to the assigned pick up times: 
Monday, June 1, 2020-TRACK 1 & TRACK 2 

Students with last name A-M 9AM - 12PM 
Students with last name N-Z 12PM - 3PM 

 
Tuesday, June 2, 2020-TRACK 3 & Track 4 

Students with last name A-M 9AM - 12PM 
Students with last name N-Z 12PM - 3PM 



Un padre por familia debe asistir para recoger los artículos escolares. Los niños no 
deben asistir. 
Se recomienda traer una mochila, una bolsa de supermercado o algo para llevar el 
trabajo de sus hijos, cajas de lápices de colores, pertenencias, etc. 
Se requieren cubiertas faciales; se recomiendan guantes. 
Distancia social (se requieren 6 pies de separación). 
No es necesario que devuelva ningún libro en este momento (biblioteca o aula), pero si 
lo hace, por favor etiquete el nombre del maestro en el libro para los libros del aula. 
Habrá un área de recolección fuera del centro de medios para libros. 
Cualquier artículo perdido o encontrado estará en frente de la cafetería / gimnasio. Si 
ya recogió los artículos personales de su hijo, no necesita volver. 
Habrá una entrada designada y una salida separada. Los padres deben llegar y entrar 
por la puerta principal de la escuela. Por favor planee salir a través de nuestro 
gimnasio. Esto eliminará el contacto innecesario con otros. 
Cuando ingrese a la escuela, irá directamente al aula de su hijo y recogerá sus 
pertenencias de su escritorio / mesa. Se les ha pedido a los maestros que se queden 
en casa para limitar el número de personas en el edificio al mismo tiempo. Tendrán 
todos los artículos preparados y en escritorios. Para respetar el distanciamiento social y 
las expectativas de la fase 1 del gobernador, no puede reunirse en habitaciones, en 
grupos en pasillos, etc. 
Las cartas de asignación de clase / pista para el año escolar 2020-2021 estarán en el 
escritorio de su hijo. 
Cualquier foto de clase y anuario previamente ordenados estarán en el escritorio de su 
hijo (pendiente de entrega oportuna a la escuela). Si no está disponible, nos 
aseguraremos de distribuirlo más adelante. 
Las Chromebooks, iPads y Hotspots no deben devolverse a la escuela hasta nuevo 
aviso. (La única excepción es para aquellos estudiantes que se están alejando de 
WCPSS. Si se está transfiriendo a otra escuela de WCPSS, conserve los dispositivos). 
Un miembro del personal de la oficina se pondrá en contacto individualmente con los 
padres que tengan medicamentos para los estudiantes en la escuela con respecto a las 
opciones de recolección de medicamentos. 
 
Cumpla con los horarios de recogida asignados: 
Lunes 1 de junio de 2020-PISTA 1 y PISTA 2 
Estudiantes con apellido A-M 9AM - 12PM 
Estudiantes con apellido N-Z 12PM - 3PM 
Martes 2 de junio de 2020-PISTA 3 y Pista 4 
Estudiantes con apellido A-M 9AM - 12PM 
Estudiantes con apellido N-Z 12PM - 3PM 



 
 
 


